DE RESARACLLO
ECONGMICO

e

QUINTANA ROO

GOBIEEAG DEL THIABA

Nombre del Medio de Verificacién: _ )
Porcentaje de unidades administrativas que cumplen correctamente con la gestion documental,
con base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Clave y nombre de la 1110-Secretaria de Desarrollo Econdmico

Dependencia: :

Programa Presupuestario: MO01-Gestién y Apoyo Institucional Transversal

Resumen narrativo del nivel Gestion documental con base en la norma

reportado:

Indicador: STAFFC1AO01 - Porcentaje de unidades administrativas que cumplen

correctamente con la gestién documental, con base a la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo

Método de Calculo: (Unidades administrativas que cumplen correctamente con la
gestion documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo/ Unidades administrativas que deben cumplir de
manera eficaz con el proceso de revision calendarizado.) x 100

Trimestre reportado: Enero-marzo 2025
Liga de Publicacién del Medio de | hitps://sede.qroo.gob.mx/wp-
Verificacidn: content/uploads/2025/04/M001.COL.AQL.pdf

Unidad Responsable del Indicador: | Direccion Administrativa y de Archivos

Datos de las Variahles reportadas:

Numerador: Cinco Unidades Administrativas que cumplen correctamente con la gestion documental, con
base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Denominadaor: veintidés Unidades administrativas que deben cumplir de manera eficaz con el proceso de
revision calendarizado.

Descripcion de los resultados: Las Fichas de Valoracién Documental, de las Unidades Administrativas
aprobadas, cumplen con los datos requeridos por la Ley de Archivos del Estado, y con las que se da
cumplimiento del 100% de la meta trimestral del indicador, las Fichas de las Unidades Administrativas
faltantes, estan siendo analizadas y valoradas con el objeto’ de ser actualizadas de acuerdo con los
Instrumentos de Control Archivistico aprobados por el Consejo Nacional de Archivos. (CONARCH)

Tipo de Evidencia: Fichas Técnicas de Valoracién Documental, la que se solicita a las Unidades
Administrativas informacién que permita identificar sus series documentales, procesos administrativos,
marco normativo que las genera, asi como la determinatién de su tipologia documental,
valores documentales, tiempo de vigencia, clasificacténde informaci§n y drea de procedencia.

L._c./P.MﬁRA SgL NO MATIAS
DIRECTORA ADMIN DE ARCHIVOS DE LA SEDE’




Ficha técnica de valoracién documental

6C
.N:o.r'n.bré'-de la seccion: | Recursos Materiales y Obra Publica
Serler e o - |ec3

Nombre de la serie: - | Licitaciones

Artlculo 19 |nC|so'A y 21 fraccnon l- de Ia Ley de Adguisiciones, Arrendamlentos y
Prestacion de Servicios Relacionados Con Bienes muebles del Estado de Quintana
Roo.

Articulo 11, fraccion XXXIV y 18 fraccion X, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico. -

Numeral XXX fracciones del | al XlII, del Manual de Procedimientos de la Secretaria de
Desarrollo Econémico

Todas las Unldades Admlnlstratlvas

| 02/02/2024 _ o &
Vigente '

Licitaciones, requisiciones, solicitudes, orden de compra, recibos, facturas, cotizaciones,

proveedores

El expediente contiene: Las adquisiciones y servicios requeridos por las unidades
administrativas




Administrativo: Doé:ﬂrﬁeh?cds de archivo péré la administracion de q”uién los ha
producido. )

T

Informacmnpubllca X

Informacién reservada:

Informacién confidencial:

:.Admlnl_stratlvo: ;

/ Digital

Y

Ing. Bren rado Tamayo
Jefa del epgftamento de Recurs
Materiales

. /x(

= 2y 4
Br. Jgrge Enrlque Cruz Suld

/ ‘.

L.C.R-Mayr lisuefio Matias
Coerdi ora de Archivos




Ficha técnica de valoraciéon documental

Unidad administrativa: ‘Direccion Administrativa y de Archivos

Nombre del area: | Departamento de Recursos Humanos

4C

Nombre de la seccidon: | Recursos Humanos

Seriee - | 4CH

Nombre de la serie: Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
: - = | incapacidades, etc.)

Nombre de |a subserie:

: UNCIon po : _
Articulo 18 fracc;on 1 IV, V; def Regiamento Interior de la Secrerana de Desdrrollo
Econdmico.

Numeral XXV fracciones Il, Il y IV: del Manual de Organizacion de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico.

Dfrecc.'on Adm:mstrﬁt:‘\./d y de Archlvo
Todas las Unidades Administrativas

”.ll?le.gis.trb de Entrada y salida de Personal, Calendario de Vacaciones, Registro de
Solicitud de Licencia.

El expediente contiene: Listado de registros de entrada y salida, Formatos de
Vacla_c_i;?nes__Auto_r_izadas, Formatos de Licehcia_;_s__Agtqrizadas.

‘Administrativo: Oficios deSohc;tud de L:Céﬁcfas""y Desccmzos
Legal:




mfornﬁacion publica; T

informacmn reservada

_ Admlnlstratwo

Legal

Fiscal o ;o’n_tabte:

E!ectromco X

Original | X Copia
et 2 /Dlgital

Fisico/ |X
Papel

NUmero de afos en AT. i 3
Numero de afios en AC

Departamento de Recursos Humanos

Lic. Melb y Radriguez Pérez % - C, eysf‘a’@,ﬁ/ubalcaba
Jefa del Depa ento\de Recursos _ \ ]
Humanos e




Ficha técnica de valoracién documental

_Uni_dad.-adn_'.l.i'ni;frativa: | Direccion Administrativa y de Archivos -

Nombre del drea: | Departamento de Cémputo y Sistemas

iR

7C

re de'la seccion: | Servicios Generales

 Serie: - 7C12

Nombre de lasetie: | Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de
S ' computo

NoﬁﬁerSWasubseﬁa

Artlculo 18 fraccion | del Reglamento Interior de |la Secretaria de Desarrollo Econémico,

y numeral: XXIX fracciones del | a la X del Manual de Organizacién de la Secretarla de
Desarrollo Econdmico.

-

| Vigente

Mantenlmlento
Cémputadora
Preventivo
Corre(:tlvo

9 : B R




Administrativo: Tarjetas de solicitudes. 5 : i

"I'hfbrmac:én -'pu-bl_lca':' - X

Inferma(:lon reservada

Informamon conﬂdem:lal

Admlnlstratlvo

tLegaI

Flscai fo) contable

'.Numero de aﬁos en AT:
NUmerode afiosen AC: |1

y Sistemas




Ficha técnica de valoracién documental

d

Unidad ad m_inis'fr"ativa: | Direccién Administrativa y de Archivos

"Nombre del area; Departamento de Cémputo y Sistemas

7C

Nombre de |a seccién: | Servicios Generales

_:Ser.ie: - 7C.8

Nombre de laserie; = | Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién

la cual se

Articulo 18 fraccion | del Reglamento Interior de |a Secretaria de Desarrollo Econédmico,
y numeral: XXIX fracciones del | a la X del Manual de Organizacion de |la Secretaria de
Desarrollo Econémic

yco

Départam’en.‘.co de Computo y Sistemas

Telefonia :
Mantenimiento
Preventivo




Informacién pablica: [ X

Informacion reservada:

Informacion confidencial:

/ dmlnistratwo

Legal

‘Fiscal o contab!e

Electrénico

Numero de afios en AT:
‘Numero de aflos en AC:
Vlgencia Completa:

Ing. Emilio Eduardo Torres Llanes Ing. Emilio Eduardo Torres Llanes
Jefe del Departamento de Coémputo .

y Sistemas

e I\ :

3 L.C.P. Mayra SoldgaarRisuefio Matias
Coordi-' fa de Archivos




Ficha técnica de valoracién documental

3 TR
Direccién Administrativa y de Archivos

“Unidad administrativa:

Nombre del drea: | Departamento de Recursos Financieros

Nombre de la seccién: | Recurses Financieros

Serie: — . | s5c2

Nombre de la serie: Asignacion y Optimizacion de Recursos Financieros

:Nomb'ré de '|a _Subsér’ié'

“Art. 3'7 de la Ley Organlca del Estado de Quintana Roo (16 de Julio de 2021}
Art.18 y 23 del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Numeral 24 fracciones del | al XXIV del Manual de procedimientos.

bbbt P

'Departamento de Recursos Financier

08/01/2024

| 31/12/24

Admlnlstratlvo Anexos de las adecuaclones presupuestales




Informacion reservada:

Informacion confidencial:

Electromco
/ Digital

Departamento de Recu rsos Fmanmeros

C. Mirlian del Socorro Nadal Estrada

L.C.P. Mayra So
Directora Ad




_'Ficha-técriica de valoracién documental -

Unldad admmistratwa E Subsecretarfa de Planeaciéon Econémica

N_omb'i‘_e'del ére_'as' : D_epartamento de Sistemas de Informacion

8C.

| Tecnologias y Servicios de la Informacion

-.‘Serle e ) 8C5

_Nombrede la setie: | Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la |
dependencia

Nombre de Ia subserle:

Art 20 fraccron XV del Peg!aménto lntenor de la Secretaria de DesarroHo Econormico

Numeral LV, fracciones del | al IX, del Manual de Procedrmfentos de la Secretarfa de
Desarrollo Economico

: Subsec:ret'ana de P.-'cmec:c.fon Economrca
Unidades administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econémico

2 de enero de 2024
Vigente

Este expediente contiene: Oficios, reportes, fichas técnicas relacionados a Ios por ales
web de Ia Secretana de Desarrollo Econémico

Informacion publica:




- lnformauon reservada

lnformamon confldenctal

Adminlstrat?vg:j X

: Legal

'.Flscal o contab[e

| Electromco

'Numero de afos en AC a4
__\{_genma Completa: s

Departamento de S|5temas de Informacmn | = _ J

Mtre César Cha Hemandez Mtro. César Chab Hernandez
Jefe del Departamento de Sistemas '
de | rmacion

[

Mtro. E u Santos Padron ' ' L
Encarga o efla ecretari - '
Pla eamg conomic

\

Risuefo Matias
ade Archivos -



Ficha técnica de valoracion documental

d
ministrativa:

Unidad ad | Subsecretaria de Planeacion Economica

Nombre del area: | Departamento de Sistemas de Informacion

a8C.

Nombre de |la seccidén: | Tecnologias y Servicios de la Informacion

Serles. = 0 8C12

Nombre de la serie: | Automatizacién de Procesos

41, Funcién por la cual se genera la serie; =
Articulos 20 fraccion XV y 22 fraccion XX del Reglamento Interior de la Secretaria de
Desatrrollo Econémico,

Numeral LV, fracciones del | al IX del Manual de Procedimientas de la Secretaria de

Desarrollo Economico.

Subsecretaria de Planeacion Econémica _
Unidades administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econémico

sunt

eve descrip

Este expediente contiene: Oficios, manuales, fichas técnicas relacionados a la
automatizacion de procesos
gia do

Informacion publica: : '




_"!nformacmn reservada:

nformacmn confldenmal _ ¥

.Admmlstratlvo: 'X

Legal

;-Flscal o contable

V El'ec_:_tromcb-
/ Digital

NUmero de afos en AC&“. = 4
Vigencia Completa: :
S =

‘Mtre7César Chab Hérnandez |  Mtro. €ésar Chab Hernandéz
Jefe del Departamento de Sistemas

2'3
Mtro. CZQ ﬂtOS Padron
Encargado d rt:’_ﬁﬁsecretarla de-

Planeacidh Econdmica

E ¢ _‘“_\_‘_ ~ / .v R
LC.P.May Risuefio Matfas - . _ o
Co ora de Archivos



