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Nombre del Medio de Verificacion:
Porcentaje de unidades administrativas que cumplen correctamente con la gestién documental,

con base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Clave y nombre de la 1110-Secretarfa de Desarrollo Econdmico

Dependencia:

Programa Presupuestario: MO0O01-Gestidn y Apoyo Institucional Transversal

Resumen narrativo del nivel Gestidn documental con base en la norma

reportado:

Indicador: STAFFC1AQ1 - Porcentaje de unidades administrativas que cumplen

correctamente con la gestién documental, con base a la Ley de
_ Archivos del Estado de Quintana Roo

Método de Calculo: (Unidades administrativas que cumplen correctamente con la
gestion documental, con base a la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo/ Unidades administrativas que deben cumplir de
manera eficaz con el proceso de revisién calendarizaclo.) x 100

Trimestre reportado: Julio-septiembre 2025
Liga de Publicacidn del Medio de | https://sede.qroo.gob.mx/wp-
Verificacion: content/uploads/2025/10/M001.C01.A01.pdf

Unidad Responsable del Indicador: | Direccién Administrativa y de Archivos

Datos de las Variables reportadas:

Numerador: Seis Unidades Administrativas que cumplen correctamente con la gestién documental, con
base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Denominador: veintidés Unidades administrativas que deben cumplir de manera eficaz con el proceso de
revision calendarizado.

Descripcion de los resultados: Las Fichas de Valoracidn Documental, de las Unidades Administrativas
aprobadas, cumplen con los datos requeridos por la Ley de Archivos del Estado, y con las que se da
cumplimiento del 100% de la meta trimestral del indicador, las Fichas de las Unidades Administrativas
faltantes, estdn siendo analizadas y valoradas con el objeto de ser actualizadas de acuerdo con los
Instrumentos de Control Archivistico aprohados por el Consejo Nacional de Archivos. (CONARCH)

L.C.P. MAYRA SOLE No MATIAS
DIRECTORA ABMINIST. Y DE ARCHIVOS DE LA SEDE




Ficha técnica de valoracién documental

Unidad admlnlstratlva

Despacho de la Secretarla

Nombre del area: | Direccién de Comercio Exterior

[1s

Nombre de la seccién:

Fomento al Comercio Exterior

Serie

1S.1

Nombre de la Serie

Acciones para Promover el Comercio Exterior

Nombre de las subseries:

Asistencia personalizada en materia de Comercio Exterior

Ley Organica de la Admmfstramon Puablica déI\Estado de Qumtana Roo
Articulo 37. Fraccién |, VII

Ley de Desarrollo Ecoriémico y Competitividad del Estado de Quintana Roo
Capitulo lll, Comercio Exterior, Articulo 75, Articulo 76

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico
Seccién Cuarta. Articulo 15, Fraccion |, 11, 1lI, IV, V, VI, VII, VIII, IX

Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Econémico

XVIII Direccion de Comercio Exterior
Funciones Sustantivas |, II, 111, IV, V, VI, VII, VIII, IX

30/01/2024




Comercio Exterior, Ventanilla Unica, Empresas en Quintana Roo, Programas de
Exportacion, Programas de importacion.

Contiene: Estudios de Comercio Exterior, Fichas Informativas, Documentacion de
empresdas, Informes, Evidencias fotogrdficas, Diagnosticos.

Administrativo: Solicitudes de asesoria, Oficios, Documentacién de comprobacion,
Fichas
Legaf' Mmutas Lmecmlentos _

_lnformaCIon publlca - o X

.!nformacmn reservada:

Informacion co‘nﬂdenmal:

‘Administrativo: -

Lega.l-:: o

Fiscal o contable:

Numero de afios en AT:
_Numero de afios en AC: |
'VlgenCIa Completa:

Drreccmn de Comermo Extenor

M |4 Lz Y \/

Lic! MIREYA ORTIZ GOMEZ C. ESMERALDA HERNANDEZ GOMEZ
DIRECTOR

C.P. Mm@ab&ﬁ;m RISUENO
ATIAS

Coordinadora de archivos



Ficha técnica de valoracién documental

Unidad administrativa: | Despacho de la Secretaria

Nombre del drea: | Direccion de Comercio Exterior

oo

1S
.N_Onﬁbr_e de la seccién: | Fomento al Comercio Exterior
Serie ' 8]
Nombre de la Serie | Acciones para Promover el Comercio Exterior

18.1.2

Nombre de las subseries: | Difusion de oportunidades de exportacion

Ley Organicade la Ad mmlstraclon Publlca del Estado de Qumtana Roo
Articulo 37. Fraccion |, VII

Ley de Desarrollo Econémico y Competitividad del Estado de Quintana Roo
Capitulo lll, Comercio Exterior, Articulo 75, Articulo 76

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico
Seccion Cuarta. Articulo 15, Fraccion |, 11, 11, 1V, V, V1, VI, VIII, IX

Manual de Organizacién de la Secretaria de Desarrollo Econémico

XVIII Direccion de Comercio Exterior
Funciones Sustantivas |, I, Ill, IV, V, VI, V11, VIII, IX

30/01/2024

Vigente

ie o subserie:

Comercro Extenor Ventamﬁc: Umccr Emprescrs en Qumtono‘ Roo Programc:s de
Exportacion, Programas de importacion.




Contiene: Estudios de Comercio Exterior, Fichas Informativas, Documentacion de
emprescts Informes, Evidencias fotogrdficas, Dicdgnosticos.

Administra ivo: Solicitudes de asesoria, Oficios, Documentacion de comprobacion,
Fichas
Legcrl- Mmutas Lmec:mfentos

Informacion publica:

Informacién reservada:

Informacion confidencijal:

"Adminis'trativo:

Legal:

Fiscal o contable:

‘NuUmero de afios en AT: 11ANO
Numero de afios en AC: 4 ANOS

'_\llgencta Completa '

Dlreccmn de Comercm Exterlor

‘?“\.\\." ra >
LIC. Mlh ! anc C. ESMERAINYA HERNANDEZ GOMEZ
DIRECTORA DB COM c1o
EXTERIOR
cpPM OLEDAD RISUENO
MATIAS

Coordinadora de archivos



Ficha técnica de valoracién documental

Unidad administrativa: | DIRECCION DE CAPACITACION, DESARROLLO EMPRESARIAL Y
. | MEJORA REGULATORIA

Nombre del area; | DEPARTAMENTO DE CAPACITACION EMPRESARIAL

15

: I\_Iomb're de la seccion: | CAPACITACION EMPRESARIAL

G | e

NOMBRE DE = colaboracion en el programa de capacitacion con temas para
- = fortalecer la competitividad

ORDINARIO

seri

SARROLLO 2023-2027 EJE 3. DESARROLLO ECONOMICO INCLUSIVO.
31311 DESARROLLAR EL TALENTO DE EMPRENDEDORES Y DEL PERSONAL DIRECTIVO Y
OPERATIVO DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN TEMAS QUE FORTALEZCAN SU
CONSOLIDACION Y COMPETITIVIDAD MEDIANTE ACCIONES FOCALIZADAS DE CAPACITACION
EMPRESARIAL.

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO.

XLIV DEPARTAMENTO DE CAPACITACIPON EMPRESARIAL

PROMOVER LA PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS MIPYMES ESTABLECIDAS
EN EL ESTADO, MEDIANTE EL ESTABLECIMIENTO Y EJECUCION DE LOS PROGRAMAS
EN MATERIA DE CAPACITACION Y DE FORMACION DE CAPITAL HUMANO EN EL SECTOR
EMPRESARIAL.

FRACCION Il. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACCIONES RELATIVAS A LA
IMPARTICION DE CURSOS Y PROGRAMAS DE CAPACITACION Y ASESORAMIENTO PARA
EL DESARROLLO DEL CAPITAL HUMANO.

DIR’ECCION DE CAPAC!TACION DESARROLLO EMP!—?ESA.QIAL ¥ MEJORA REGULATORIA
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION EMPRESARIAL

- 130/01/2024




VIGENTE

ADMINSTRATIVO: SOLICITUD EXTERNA E INTERNA DE CAPACITACIONES, INV!TACIO.NIES, LISTA
DE PARTICIPANTES, MEDIOS DE VERIFICACION, BASE DE DATOS

'Nuhj__ero_id_efaﬁoé'en'5A Y
NuUumero de aflos en AC: | 4 ANOS

Vigenciza combleta . SVANOS |

L€ AR, \

dinadora de archivos



Ficha técnica de valoracién documental

Unidad administrativa: Subsecretaria de Desarrollo Econdmico

Nombre del drea: | Direccién del Emprendedor

Nombre de la seccién: | Sistema Estatal del Emprendedor

SERIE ' 151

NOMBRE DE SERIE | Sesiones del Sistema Estatal del Emprendedor

Acta de sesidon

‘Nombre de la subserie; | -

‘A'rtlculo'37, Ffatcnoﬁes ly XIVde la Ley'Orgaﬁi'c.é&dé la Administracién Publica del Estado
de Quintana Roo.

Articulo 24, fraccion | del Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Articulo 57,58,59y 60 de la Ley de Desarrollo Econdmico y Competividad para el Estado
de Quintana Roo.

los que re
Despcrcho de la Persona Titular De La Secretana
Subsecretaria de Desarrollo Econdmico
Direccion Juridica Y Titular De La Unidad De Transparencia, Acceso A La Informacidn
Publica Y Proteccion De Datos Personales
Direccion De Capacitacién Empresarial
D.rreccron Admfmstrat:vo 3% de Archivo
* |30/01/2024

VIGENTE




CONTIENE: Convocatoria, Carpeta de Trabajo, lineamientos de Operacion del
Sistema Estatal del Emprendedor, Acta de Instalacion, Acuerdos, lista de asistencias
informe ejecutivo final y evidencias fotogrdficas.

ADMINSTRATIVO: Solicitudes de apoyo,
Legal: Lineamientos de operacion del Sistema Estatal del Emprendedor, Acuerdos de
[ Iaboracron

lnformaaon publlca ' X

lnformaCion reservada

Informacion confrdenaai: '--'

'Admln:stratlvo = X

Legal : :;_@_ X

:Flscal (o} contable

Ndmero de afos en AT:
NUmero de afios en AC: 4 ANOS

l:DAD RISUENO MATIAS
Coordmcrdoro de archivos



Ficha técnica de valoracién documental

Unidad ad ministrgtiva: .

Direccion Administrativa y de Archivos

Nombre del area: | Departamento de Entrega Recepcién y de Archivo

10C

Nombre de la seccién: | Control de Auditoria de Actividades Publicas

Serie: | =1 10C15

Nombre de laserie: | Entrega - recepcién

TOC151

_Ndmbfe de-la_s_ubserle: | Procesos de Entrega Recepcidn

Arttculos 7 456y 7 de la Ley de Entrega v Recepc;on de os Poderes Pubhcos
Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos y de las Entidades de [a
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo,

1,2,5 6y7de los Lineamientos Generales y Formatos del Proceso de Entrega
Recepcion del Estado de Quintana Roo, 18 fraccién XVII, del Reglamento Interior de
la Secretaria de Desarrollo Econdmico, y numerales: XXl fraccion XVII y XX VI
fracciones, I, 1I, Ill, IV, V y VIl del Manual de Organizacién de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico.

D:recc:on Admrmstrat:va y de Archrvos
Las personas servidoras publicas entrante y saliente.

Expedleﬁté de Entrega Recepcmn &
Acta de Entrega Recepcion
_Acta de Verlﬂcaaon_‘ .

El expediente cont]ene: ofi‘(‘:ios de tramite de entrega recepcion, cd de expediente de
entrega y acta de entrega en digital.




Administrativo: oficios de trdmite de entrega recepcion.
Legal: Acta de entrega en formato digital.

Informacion publica: X

Informacion reservada:

Informacion confidencial: | X

Administrativo:

Legal:

Fiscal o contable:

‘Original - Fisico/
Original e

NUmero de afios en AT:
Numerode aflosen AC: | 4
Vigencia Completa:

: sponsa e se loca
Departamento de Entrega Recepcion y de Archivo

4 ¢!
Lic. Gonzabe%@fo’Dzib Jiménez Lte. ando Dzib\Jiménez
Jefe del Departaniento de Entrega

Recepcion y de Archivo

wasetedad Risueno Matias
oordinadora de Archivos



Ficha técnica de valoracién documental

Subsecretaria de Desarrollo Econdmico

‘Unidad administrativa;

Nombre del area: ‘ Direccion de Vinculacion Comercial y Abasto

1S

“Nombre de la seccion: | Vinculacion Comercial

151

Nombre de la Serie | Vinculacion comercial de productos hechos en Quintana
ey Roo

2. Clave de la Subserie: | 1511

Eventos de vinculacién comercial

Ley Organica de la Admmlstrac]on PUblica del Estado de Qumtana Roo
Articulo 37, fraccion XXXII

Ley de Desarrollo Econdmico y Competitividad para el Estado de Quintana Roo, Articulo
44, fraccion XVII

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econdémico

Seccion tercera, de la Direccion de Vinculacién Comercial y Abasto, Articulo 26, fraccion
1.

Manual de Organizacion de la Direccién de Vinculacion y Abasto
Numerales: |,V y VII

Despacho de la Secretarla de Desarrollo Economlco Subsecretana de Desarrollo
Econdmico, Direccion Juridica y Titular de la Unidad de Transparencia Acceso a la

Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, Direccion Administrativa y
Dlreccmn de vmculacmn comercial y Abasto

Mesas de trabajo, compradores, productores, comercializacion, productos hechos en
Q_umtana Roo




Contiene Programa, convocatoria, calendario de ferias, oficios de invitacion, relacion de
invitados, informes de resultados, convenio

Legal: Convenio
Administrativo: Programa, convocatoria, oficios de invitados, informes de resultados

Informacion publica:

Informacion reservada: |

Informacion confidencial: -

Administrativo: =

ogal

Fiscal o contable:

Numero de afios en Al: : 3
-Numero de'a’ﬁos—en AC _ 2
Vi enciaCompleta: = |5

d o]

esp Jonde se I¢
al y Abasto

Direccion de Vinculacion Comerci

C. Laura Veronica ﬁ{(‘:evedo Sel

_LC] eédad Risuefio Matias
oordinadora de Archivos



Ficha técnica de valoracién documental

T

| Unidad administrativa: | Direccién de Capacitacioh, Desarrollo Empresarial y

e o Mejora Regulatoria
Nombre del drea: | Departamento de Proyectos Productivos

1S

Proyectos productivos

15.1

| Asistencia Empresarial de proyectos productivos
15.1.3

Nombre de |la subserie: | Evaluacion de proyectos

Art 37 Frocc XXXVIH de IoLeyOrgomco de la Administracion publica del
Estado de Quintana Roo, publicado (16 de julio 2021).

Art. 26, Fracc lll de la Ley de Desarrollo Econémico y Competitividad para el

Estado de Quintana Roo (Ultima reforma publicada en el Periédico Oficial del
Estado el 16 de julio de 2021),

Art. 21, Fracc IX; y Articulo 27, Fracc X del Reglamento Interior de la SEDE (2 de
Jjunio de 2022)

Art. XLII. Numeral IV, del Acuerdo por el que se emite el manual de

organizacion de la Secretaria de Desarrollo Economico del Estado de
Quintana Roo.

asuntos o teme S q flere |a ser
Desarrollo Econdmico (otorga visto bueno a los reportes

Subsecretaria de
trimestrales).




Direccion de Capacitacion y Desarrollo Empresarial (recibe solicitud de la
ciudadania y recibe reporte trimestral del Departamento de Proyectos
Productivos).

Departamento de Proyectos Productivos (ejecutora del tramite).

|2 ‘cle febrero de 2024,

Evaluamon de pfbyectos T
Proyectos prodqctlvos

Este expediente contiene reportes de evaluacién de proyectos, tablas de
ic dedor.

Informacion publica: X

Informacion reservada:

Informacion confidencial:

Administrativo: | X

Legal;

Fiscal o contable:

Numero de afios en AT:
NUmero de afios en AC:
Vigencia Comp[eta
4. (La serie tiene valor
Si |

Departamento de Proyectos Productivos




Ve
J z

Lic. Karen Adilenne Dzul Solis Lic. Karen Adilenne Dzul Solis
Jefa del Departamento de
Proyectos Productivos

Directora Administrativa y de Archivos



