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Nombre del Medio de Verificacion:
Porcentaje de unidades administrativas que cumplen correctamente con la gestion documental,
con hase a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Clave y nombre de la 1110-Secretaria de Desarrollo Econdmico

Dependencia: -

Programa Presupuestario: MO01-Gestion y Apoyo Institucional Transversal

Resumen narrativo del nivel Gestidn documental con base en la norma

reportado:

indicador: STAFFC1A01 - Porcentaje de unidades administrativas que cumplen

correctamente con la gestion documental, con base a la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo

Método de Calculo: (Unidades administrativas que cumplen correctamente con la
gestion documental, con hase a la Ley de Archivos def Estado de
Quintana Roo/ Unidades administrativas que deben cumplir de
manera eficaz con el proceso de revisidn calendarizado.) x 100

Trimestre reportado: octubre-diciembre 2025
Liga de Publicacién del Medio de | https://sede.qroo.gob.mx/wp-
Verificacién: content/uploads/2026/01/M001C1AQ L. pdf

Unidad Responsable del Indicador: | Direccién Administrativa y de Archivos

Datos de las Variables reportadas:

Numerador: Seis Unidades Administrativas que cumplen correctamente con la gestion documental, con
base a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Denominador: veintidds Unidades administrativas que deben cumplir de manera eficaz con el proceso de
revision calendarizado.

Descripcidn de los resultados: Las Fichas de Valoracidn Documental, de las Unidades Administrativas
aprobadas, cumplen con los datos requeridos por fa Ley de Archivos del Estado, y con las que se da
cumplimiento del 100% de la meta trimestral del indicador, las Fichas de las Unidades Administrativas
faltantes, estan siendo analizadas y valoradas con el objeto de ser actualizadas de acuerdo con los
Instrumentos de Control Archivistico aprobados por el Consejo Nacional de Archivos, {CONARCH)

Tipo de Evidencla: Fichas Técnicas de Valoracidon Documental, la que se solicita a las Unidades
Administrativas informacidn que permita identificar sus seriesdocumentales, procesos administrativos,
marco normativo que las genera, asi-¢omo Ta, deterrhinacidn de su tipologia documental,

valores documentales, tiempo de vigencid, clasificacién de informacién y drea de procedencia.




Ficha técnica de valoracion documental

Unidad administrativa: | DIRECCION DE CAPACITACION, DESARROLLO EMPRESARIAL Y
TR | MEJORA REGULATORIA

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION EMPRESARIAL

Nombre del area:

15

Nomb_r'e' dela seccion: | sistema estatal de capacitacion para el desarrollo econdmico {secde}

SFRIE Y

NOM BRE DE : - | colaboracién en la organizacién de la primera sesion ordinaria del
i sistema estatal de capacitacién para el desarrolio econdmico
| (secde).

‘Nomibre de la subserie; | ORDINARIO

) serie o subserie

ARTICULO 61,62 Y 63 DE LA LEY DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD PARA EL
ESTADO DE QUINTANA ROQ.

ARTICULO 61.- EL SISTEMA ESTATAL DE CAPACITACION PARA EL DESARROLLO ECONOMICO,
TIENE POR OBJIETO, ARTICULAR LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION DE LAS DISTINTAS
INSTANCIAS DE GOBIERNC E INSTITUCIONES EDUCATIVAS ORIENTADOS AL SECTOR
PRODUCTIVO PARA ALINEARLOS A LAS VOCACIONES ECONOMICAS LOCALES Y
REQUERIMIENTQS DFL SECTOR PRODUCTIVO, CON LA FINALIDAD DE ELABORAR UN PLAN
ESTATAL DE CAPACITACION, SISTEMATICO Y CON MEJORA CONTINUA.

ARTICULO 62.- EL SISTEMA COORDINARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANISMOS
DE CAPACITACION EN EL ESTADO, Y SERA EL FORO ADECUADO PARA REVISAR,
VALIDAR Y/O ESTABLECER LINEAMIENTOS PARA LA DOTACION DE HABILIDADES AL
RECURSO HUMANO EN LOS SECTORES PRODUCTIVOS Y REGIONES

ARTICULO 61-INTEGRANTES DEL SECDE: LAS DEPENDENCIAS DEL ESTADO RELACIONADAS
CON EL DESARROLLO ECONOMICO Y LA EDUCACION; B} LAS INSTITUCIONES Y ORGANISMOS
DE CAPACITACION EN EL ESTADO; C) EL SECTCR EMPRESARIAL, D) EL SECTOR SOCIAL
(SINDICATOS); Y E) LAS DEPENDENCIAS FEDERALES RELACIONADAS CON LA CAPACITACION.

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO.

XLIV DEPARTAMENTO DE CAPACITACIPON EMPRESARIAL V\““;
PROMOVER LA PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS MIPYMES/ESTAB ECIDAS”

EMPRESARIAL.




FRACCION |. COLABORAR EN LA ORGANIZACION DE LAS SESIONES DEL SISTEMA
ESTATAL DE CAPACITACION PARA EL DESARROLLO ECONOMICO Y DAR SEGUIMIENTO
A LOS ACUERDOS QUE SE GENEREN EN EL SISTEMA,

FRACCION [l. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACCIONES RELATIVAS A LA
IMPARTICION DE CURSOS Y PROGRAMAS DE CAPACITACION Y ASESORAMIENTO PARA
EL DESARROLLO DEL CAPITAL HUMANO,

- tramite y conclusionde L
DIRECCION DE CAPACITACION, DESARROLLO EMPRESARIAL Y MEJORA A REGULATORIA.
_DEPARTAMENTO DE CAPACITACION EMPRESARIAL

ADM!NSTRATIVO SOLICITUD EXTERNA E INTERNA DE CAPACITACIONEQ INVITACIONES USTA
DE PARTICIPANTES, MEDIOS DE VERIFICACION, BASE DE DATOS

Informacién publica: | X

Informacion reservada:

Informacion confidencial: -

Administ_ra_tivo; X

:Legali o o ‘f". j //

Fiscal o contable: A




NUmero de afios en AT: | 1ANO
NuUmero de afios en AC: | 4 ANOS
VigenCIa Completa | 5ANOS

suber;e tiene valor: htstorlco‘?

15. Nombre del drea responsable”d" _nde’se Iocaliza la serie o subserie:
DIRECCION DE CAPACITACION, DESARROLLO EMPRESARIAL Y MEJORA REGULATORIA

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION EMPRESARIAL




Ficha técnica de valoracion documental

Direccion General del Fondo para el Desarrolio Econdmico.

Norﬁbr_e del area: . | Departamento de Créditoy Garantia.

15
Financiamiento Empresarial para el fortalecimiento de
negocios quintanarroenses.

151

Asistencia téchica en materia de financiamiento.

No aplica.
1 No aplica.

Artlculo 37, fraccion XX de Ia Ley Organtca de Ia Administracion Publica del Estado de
Quintana Roo.

Articulo 16, fraccion 1l del Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Economico.
Fraccion XIX, funcién Il y Iil, Fraccion XX funcion 1, Fraccion XXI funcién 'y Fraccion XXII
funmones II Y EII del Manual de Orgamzauon dela Secretarla de Desarrollo Econdmico

DlreCC|0n General dei Fondo para eI Desarrollo Economico
Direccion de Financiamiento Zona Norte.
Departamento de Crédito y Garantia.
Departamento de Seguimlento del Fidelcomlso

30/01/2024

| Vigente

Administrativo: formato de atencion al ptblico por asesoria en materiade—"7 -~ )
financiamiento, lista de asistencia, registro de llamadas y correcs etectréni/cy. / S




Informacién publica: | X

Informacion reservada:

Inf mac'on_confdencnalf '

Administrativo: | X

tegal: -

Fiscal o contable:

NUmero de-afios en AT:

NumerodeanosenAC | 4 anos.

Vlgen_Cia Completa

Departamento de Credlto y Garantla




Ficha técnica de valoracion documental

Unidad administrativa: Direccién General del Fondo para el Desarrollo Econdmico.

Nombre del area:

Departamento de Seguimiento del Fideicomiso,

15
Nombredelasecc:on | Financiamiento Empresarial para el

. | nhegocios quintanarroenses.
| 18.3

fortalecimiento de

| Seguimiento de programas de financiamiento empresarial
respaldados con recursos estatales.
15.3.4

Nombre de Ia subsene - | Programa de inclusion y salud financiera,

3 Funclon por la cual se genera la serie o subserie

Articulo 37, Fraccidn XX, de la Ley Orgénica de la Admnmstracuon Publica del Estado de
Quintana Roo.

Articulo 16, fraccion VII; Articulo 17, fraccion X, del Reglamento Interno de la Secretaria de
Desarrollo Econémico.

Fraccion XiX funcion |, Xlil; Fraccion XX|, funcion V: Fraccion XX, funcion |, XiV, del Manual
_de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Economico.

Dlreccmn General de! Fondo para eI Desarrollo Economlco
Direccion de Financiamiento Zona Norte,

Departamento de Creédito y Garantia.

Departamento de Segmmlento del Fldelcomlso

Despacho de la Secretarla de Desarrollo Economlco
foecc;on Admzmstrattva y de Archlvos

30/01/2024

Vigente

Convemos reportes OfICIOS de aprobauon cedulas de valldaaon zCFDl

padron e




Administrativo: oficios de aprobacién de recursos, oficios de seguimiento del programa,
informes de cartera, reportes, padron de beneficiarios.
Legal: Convenios, adendas.

Informacion publica: | X
Informacién reservada:”
Informacion confidencial: |

Administrativo:
Legal: ' .
Flsca! o contable X .

Numero de'aﬁo's en'AT
Nimero de afios en AC:
VlgenCla Completa
‘¢La serie ubserie tiene valor hlstorico

- Si ] | No
15. Nombre del area responsable donde se localiza la serie o subserie:
Departamento de Seguimiento del Fideicomiso.

SR | e

Lic. Yuliana Yanet Sanchez Gémez Lic. Jonathan Aardn Torres Angel

J L V\"“_\‘ fi




Ficha técnica de valoracion documental

Unidad administrativa; Direccion General del Fondo para el Desarrollo Econémico.

| Direccion de Financiamiento Zona Norte.

118
Financiamiento Empresarial para el fortalecimiento de
hedocios guintanarroenses.

11s8.2

| Vinculacion a Fuentes de Financiamiento.

1521

Nombre'déla subserle | Vinculaciones FOFINQRQOQ.

3. Funcieng por la cual se genera la serie o subserie:

Artlculo 37, fraccion XX de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Quintana Reo.

Articulo 16, fraccion i del Reglamento Interno de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.
Fraccion XIX, funcion Il y 1V, Fraccion XX funcion i, Fraccion XXI funcion VI y Fraccién XXII
funcion IV del Manual de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Economico.

Dlreccmn General del Fondo para eI Desarrollo Economlco
Direccion de Financiamiento Zona Norte.
Departamento de Credito y Garantia.

Administrativo: Oficios y correos electronico de vinculacion.




Informacion publica;. - X
Informacioén reservada:
Informacuon conﬂdenc:a!‘- :

'Admm]strattvo- X
Legal: '
__Flsca! o contable;

NUmero de aflos en AT: - - 1 1aho.
NUmero de afios en AC: - "] & anos.
Vigencia Completa: | 5 afos.
14, -.-,La‘ser:e o subsene tiene valor histor
: Si. ' :
15. Nombre del area responsable donde se localiza la se
Direccidén de Financiamiento Zona Norte.

LQM,,MAVRA I
M»"‘"
Coordifiae ddras de archivos

Pene



Ficha técnica de valoracién documental

Unidad administrativa: Despacho de la Secretaria

Nombre del drea: - | Direccién de Comercio Exterior

Nombre de la seccion: - -| Programas, Acciones y Proyectos para el Desarrollo
e Econdmico

Serie - - o 41258

Nombre de la Serie - Acciones para Promover el Comercio Exterior

Nombre de las subseries: | Asistencia personalizada y Difusién de oportunidades de
S S © 1 exportacion en materia de Comercio Exterior

% Funcidn por lacual se genera la serie o subserie;

!.ey Organlca dé la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo
Articuto 37. Fraccion |, VI

Ley de Desarrollo Econémico y Competitividad del Estado de Quintana Roo
Capitulo 1ll, Comercio Exterior, Articulo 75, Articulo 76

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Econémico
Seccién Cuarta. Articulo 15, Fraccion | 11 LI, 1V, V, V1, VI VI, IX
Manual de Organizacién de la Secretaria de Desarrollo Econémico

XVHI Direccion de Comercio Exterior
Funciones Sustantivas |, II, i, IV, V, VI, VII, VIII, IX

‘yconclusion de los. asuntos

Direccion de Comercio Exterior

Despcrcho de Ior persona trtular de la Secreteana
Direccion de Comercio Exterior .




Comercio Exterior, Ventanilla Unica, Empresds en Quintana Roo, Programas de

Cont:ene Estudlos de Comercro Exterfor Fichas Informatrvas Documentacion de
empresas, Informes Evrdenc;as fotograﬁccrs Dl gn 'stzcos

Administratiw): Solicitudes de asesoria, Oficios, Documentacion de comprobacion,

Fichas
Legal; Mmutas Lmecrmlentos )

Thformacion publica: X

Informacion reservada:

Informacion confidencial: -

Admlnlstrativo ' X

E_egai L X

Fiscal o contable:

NUmero de afios en AT: | TANO

Numero de afios en'AC: | 4 ANOS
Vigencia Completa: - | 5 ANOS

T4, (,La serie o subserie tiene valor historico?

Si i |
15, Nombre del area responsable donde se localiza |a setie o subserie
Direccion de Comercio Extetior

LIC. MIREYA ORTIZ GOMEZ C. ESMERAL ‘HERNANDEZ GOMEZ
DIRECTPRA DE COMERCIO EXTERIOR ANALISTA TECNICO




Ficha técnica de valoracion documental

Unidad administrativa: | Direccion de Fomento Artesanal

Nombre del drea: | Departamento de Planeacién y Desarrollo Artesanal

115

‘Nombre de la seccién: | Programas en Materia Artesanal

| 183

Capacitacion y Asistencia Técnica Artesanal

Nombr_e_de la subserieg-

. : 4 Funclién porla cual se genera laserie:.
Ley Orgamca de la Admmrstracaon Publica del estado de Qumtana Roo Articulo 37,
Fracciones: [ y XVI.

Ley de Desarrollo Econdmico y Competitividad para el Estado de Quintana Roo, Articulo
44, Fraccion .

Reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Econdmico: Articulo 13, Fracciones t y
V.

Manual de Organizacién, Numeral XIV

) Despcrchd de la Secretaria
s Direccidn de Formento Artesanal

Cont:ene proyecto de asrstencrc: tecmco o'rtesanal datos genercr!es de Ié:: pob!ac;on
objetivo, lista de participantes, lista de entrega de materiales, Jﬁchmeye U erf
v ewdenc.ros ‘fotograffcas Yy en su caso, anexo de gjecucion.

T
5



Administrativo: solicitud de apoyo, oficios, comprobacion de recursos.
Legal Anexo de ejecuc;on 7

Informacién publica:

Informacion reservada:

Informacién confidencial: -

Admlnlstratlvo X

LegaE o X

‘Fiscal o contabile: .

Nimero de afios en AT: 1
Numero de afios en AC: 4
Vigencia Compieta R =
15, (,La serle tlene valor historico?
s | [ No
16. Nombre dej area responsable donde se localiza |a serie
Departamento de Planeacion y Desarrollo Artesanal

L.CR-ayia. ﬁaﬁmsueno Matias
_Cevrdinadora de Archivos



