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Nombre del proyecto: Instrumentos Archivisticos.

Objetivo: Organizar, localizar, conservar y gestionar los documentos durante todo su ciclo
vital.

Fecha compromiso: 31/12/2026

Area responsable: Direccion Administrativa y de Archivos.

Puesto responsable de coordinar su implementacién: Lic.
Gonzalo Armando Dzib Jiménez, Jefe del Departamento de
Entrega Recepcidn y de Archivo.

Actividades: Fecha

Inicio Término

Entregable Medio de verificacion

Analizar el marco juridico y funciones de
la organizacién, Identificar las
actividades sustantivas y -‘comunes,
li Disefiar la estructura jerdrquica {fondo,
seccién, serie) y Validar el cuadro con el
drea coordinadord de archivos. . -Cuadro
General

20/04/2026 31/12/2026

Cuadro de Clasificacién
Archivistica

Ley General de Archivos
Ley Estatal de Archivos

Andlisis de funciones institucionales,
asignacion de valores
primarios/secundarios = (administrativos,
2 legales, histéricos), definicién de plazos de
conservacion y bagja, todo basado en el
cuadro general de clasificacién
archivistica

20/04/2026 31/12/2026

Catdlogo de Disposicidn
Documental

Ley General de Archivos
Ley Estatal de Archivos

Organizar la documentacién en series y
expedientes antes de registrarla, vaciar la
informacién en el Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) o formato
establecido, validar por los responsables

20/04/2026 31/12/2026

Inventarios Documentales Ley General de Archivos

Ley Estatal de Archivos

del drea v elgrupo interdisgiplinario
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Yy Mejora Regulatoria

Mtro. Antonio Benitez Dominguez
Subsecretario de Desarrollo Econémico

Lic. PaulCarrillo de Cdceres
_Secretariod& Désarrollo Econémico

*No. Elemento Control: 4.2




